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Миссия библиотеки. 
 

Школьная библиотека предоставляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для 

успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и знаниях. 

Школьная библиотека вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования и формирования 

установки на ответственное и активное отношение к своему здоровью. 

Основные цели библиотеки:
 

1 .Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно - информационное 

обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-

информационными ресурсами, гарантированное государством. 

2. Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; организация комплексного 

библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и 

безопасного доступа и информации, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте информационного, 

культурного и языкового разнообразия. 

3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их

 творческих способностей. 

4. Организация систематического чтения обучающихся с учетом их культурных и языковых 

особенностей. 

5. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в условиях библиотеки с 

учетом интересов, потребностей, возрастных психофизических, национальных особенностей обучающихся 

для развития межкультурного диалога и адаптации представителей культурных языковых групп в 

поликультурном обществе. 

6. Совершенствование номенклатуры представляемых библиотекой услуг в аспекте культурного и 

языкового разнообразия на основе внедрения новых информационных технологий, компьютеризации 

библиотечно-информационных процессов, интеграция в киберпространство; организация комфортной 

библиотечной среды, воспитания информационной культуры учителей и учащихся. 

Задачи библиотеки: 

 Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и 

информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов. Оказание помощи в 

деятельности учителей и учащихся в образовательных проектах.

 
 Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 

пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке 

информации. 

 Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. Обеспечение 

возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание методической 

консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации. 

 Сбор, накопление. и обработка информации и доведение её до пользователя. Проведение 

внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке. 

 Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения.

 

 

 



 

Основные функции библиотеки: 

 

1. Аккумулирующая - библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно - 

информационные ресурсы. 

2. Сервисная - библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно- 

информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных  ресурсов, 

обеспечивает доступ к удаленным источникам информации. 

3. Методическая - библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам 

информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации. 

4. Учебная - библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для 

различных категорий пользователей.  

5. Воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и школе. 

6. Социальная - библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и 

адаптации в современном информационном обществе. 

7. Просветительская библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной 

культуры. 

8. Координирующая - библиотека согласовывает свою деятельность со всеми подразделениями ГУО, 

другими библиотеками медиатеками для более полного   удовлетворения потребностей пользователей 

в документах и информации 

  



№ Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

' 

I. Работа с фондом учебной литературы.   

1.  Подведение итогов движения учебников. 

Диагностика обеспеченности уч-ся школы 

учебниками на 2016-17учебный год. 

сентябрь библиотекарь 

2.  
Составление Библиографического перечня, 

комплектование фонда учебной литературы. 

A) работа с перечнем учебной литературы на новый 

учебный год (сборник приказов) рекомендованных 

Министерством образования и региональным 

комплектом учебников. 

Б) составление совместно с учителями 

предметниками заказа на учебники с учетом их 

требований. 

B) формирование общешкольного заказа на учебники 

с учетом замечаний методических объединений, 

итогов инвентаризации. 

Г) утверждение плана и заказа комплектования на 

новый учебный год. 

Д) осуществление контроля за выполнением заказа по 

мере поступления. 

Ж) прием и обработка поступивших учебников:          

- оформление накладных; 

- запись в книгу суммарного учета; 

- штемпелевание; составление списков классов, детей 

малообеспеченных семей; 

май 

по мере 

поступления 

1 раз в год 

Библиотекарь 

3.  Составление отчетных документов, уровень 

обеспечения уч-ся литературой. 

сентябрь библиотекарь 

4.  Прием и выдача учебников (по графику) Май-июнь.  

август- 

сентябрь. 

библиотекарь 

5.  Информировать учителей и учащихся о новых 

поступлениях учебников. 

сентябрь библиотекарь 

6.  Книжная выставка «Знакомьтесь - новый учебник». сентябрь библиотекарь 

7.  Списание фонда с учетом ветхости и смены 

программ. 

сентябрь библиотекарь 

8.  Проведение работы по сохранности учебного фонда 

(рейды-проверки по классам с проведением итогов) 

2 раза в год библиотекарь 

II I 

Работа с фондом художественной литературы 
  

1. 
Своевременное проведение регистрации и обработки 

поступающей литературы. 

По мере 

поступления 

 

2. 

Обеспечение свободного доступа в библиотеке:  

-к художественному фонду (для учащихся 1-4кл.)  

- к фонду периодически для учащихся и учителей. 

постоянно библиотекарь 

3. Выдача изданий учащимся постоянно библиотекарь 

4. Соблюдение правильной расстановки на стеллажах постоянно библиотекарь 



5. 
Систематическое наблюдение за своевременным 

возвратом в библиотеку, выданных изданий 

Конец четверти библиотекарь 

6. Создание комфортных условий для читателей постоянно библиотекарь 

7. 

Работа по мелкому ремонту художественных 

изданий, метод литературы, учебников с 

привлечением актива библиотеки, ГПД 

После уроков, 

на каникулах, на 

уроках труда в 

начальной 

школе. 

Актив библиотеки 

8. 
Оформление книжной выставки «эти книги вы 

лечили сами». 

В течение года Актив библиотеки 

библиотекарь 

9. 
Периодическое списание фонда с учетом ветхости и 

морального износа 

декабрь библиотекарь 

Ill        Индивидуальная работа.   

1. 
Обслуживание читателей на абонементе уч-ся, 

педагогов, техперсонал, родителей 

постоянно библиотекарь 

2. 
Обслуживание читателей в читальном зале уч-ся и 

учителей. 

постоянно библиотекарь 

3. 
Рекомендательные беседы при выдаче книг. постоянно  

4. Беседы о прочитанной литературе постоянно библиотекарь 

5. 
Рекомендательные и рекламные беседы о новых 

книгах, энциклопедиях, журналах поступивших в 

библиотеку. 

По мере 

поступления 

библиотекарь 

IV.        Работа с библиотечным активом.   

1. 
Заседание актива библиотеки. 1 раз в четверть. Актив библиотеки 

библиотекарь 

V.        Работа с родительской общественностью.   

1. 
Отчет перед родительской общественностью о новых 

поступивших учебниках и приобретенных из района, 

а также другие поступления книг. 

сентябрь библиотекарь 

2. 
Составление библиографического списка учебников, 

необходимых учащихся к началу учебного года, для 

всеобщего ознакомления. 

Май-июнь библиотекарь 

3 
Организация выставки «Эти книги вы нам подарили» На 

общешкольном 

собрании 

библиотекарь 

VI.        Работа с педагогическим коллективом.   

1. 
Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе, журналах и газетах. 

На педсовете библиотекарь 

2. 

Консультативная работа с метод объединениями  

учителей-предметников, направленная на 

оптимальный выбор учебников, пособий в новом 

учебном году. 

В течении года библиотекарь 

3. 
Поиск литературы и периодических изданий по 

заданной теме 

По требованию 

учителей 

библиотекарь 

VII. 
       Работа с учащимися школы  библиотекарь 

1. 
Обслуживание учащихся школы, согласно 

расписанию библиотеки 

постоянно библиотекарь 



2. 
Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников ( результаты сообщать 

классным руководителям) 

1 раз в месяц библиотекарь 

3. 

Проводить беседы с вновь записавшимися 

читателями о правилах поведения в библиотеке: о 

культуре чтения книг и журнальной периодики, а) 

оформление библиотечных плакатов, б) 

ответственность за причиненный ущерб книге, 

учебнику, журналу, лежит на том кто взял ее в 

библиотеке. 

постоянно библиотекарь 

4. 
Информировать классных руководи гелей о чтении и 

посещении библиотеки каждым классом. 

1 раз в четверть Актив 

библиотеки, 

библиотекарь 

5. 
Рекомендовать уч-ся художественную литературу и 

периодические издания согласно возрастным 

категориям каждого читателя. 

постоянно библиотекарь 

6. 

«летнее чтение с увлечением» подбор 

рекомендательных списков литературы для 

дополнительного изучения предметов истории 

литературы, географии, химии, биологии. 

май библиотекарь 

7. 
«Чтобы легче учиться» подбор списков литературы 

па лето по произведениям, которые будут изучать в 

следующем учебном году. 

май библиотекарь 

VIII. 
        Библиотечно-библиографические и    

информационные знании- учащимся . 
  

1. 

1 класс. Тема 1: Первое посещение библиотеки. 

Поступившие по библиотеке. Знакомство с 

«книжным домом». Понятия читатель, библиотека, 

библиотекарь. 

сентября библиотекарь 

учителя начальных 

классов 

2. 

Тема 2: Основные правила пользования библиотекой. 

Как самому записаться в библиотеку. Как самому 

выбрать книгу( тематические полки, книжные 

выставки, ящики для выбора книг). 

октябрь библиотекарь 

учителя начальных 

классов 

3. 

Тема3. Правила и умения обращаться с книгой. 

Формирование у детей бережного отношения книге. 

Ознакомление правилами общения с книгой. 

Обучение умению обернуть книгу, простейшему 

ремонту книг 

ноябрь библиотекарь 

учителя начальных 

классов 

4. 

2 класс. Тема1. Знакомство с библиотекой 

(экскурсия). Роль и назначение библиотеки. Понятие 

абонемент, читальный зал. Расстановка книг на 

полках самостоятельный выбор книг при открытом 

доступе. 

октябрь библиотекарь 

учителя начальных 

классов 

5. 

Тема 2 Структура книги. Кто и как создает книги. Из 

чего состоит книга. Внешнее оформление книги: 

обложка, переплет, корешок. Внутреннее 

оформление: текст, страница, иллюстрация. 

ноябрь библиотекарь 

6. 

Тема З. Газеты и журналы для детей. Понятие о газете 

и журнале: статья, заметка, журналист, 

корреспондент, редакция. Выставка детских 

журналов: « А почему?», « Мурзилка », «Веселые 

картинки», «АБВГД » Детская энциклопедия», 

«Свирель», «Детская роман газета». 

декабрь . библиотекарь 

учителя начальных 

классов 

7. 

3 класс. Тема 1. Структура книги. Углубление знаний 

о структуре книги: титульный лист 

 ( фамилия автора, заглавие, издательство), 
оглавление, предисловие.  

Цель: формирование навыков самостоятельной 

работы с книгой, подготовка учащихся к 

самостоятельному выбору. 

ноябрь библиотекарь 

учителя начальных 

классов 



8. 

Тема 2. Выбор книг в библиотеке. 11ервое знакомство 

с каталогом. Что такое каталог и зачем он нужен в 

библиотеке?. Когда следует к нему обращаться?. 

Титульный лист и каталожная карточка, их 

взаимосвязь. Шифр книги. Систематический каталог. 

Отделы каталога. Разделители. Связь 

систематического каталога с расстановкой книг на 

полках. 

декабрь библиотекарь 

учителя начальных 

классов 

9. 

Тема З. Твои первые энциклопедии, словари, 

справочники. Представление о словаре, справочнике, 

энциклопедии. Структура справочной литературы: 

алфавитное расположение материала, алфавитные 

указатели, предметные указатели. 

январь библиотекарь 

учителя начальных 

классов 

10. 

4 класс. Тема 1. Похвала книге. Приобщить детей к 

чтению, рассказать о роли книги в жизни общества и 

формировании великих людей, бережном отношении 

к книге. 

январь библиотекарь 

учителя начальных 

классов 

11. 
Тема 2. История книги. Познакомить детей с 

историей книги от ее истоков до настоящего времени, 

с древнейшими библиотеками. 

февраль библиотекарь 

учителя начальных 

классов 

12. 

Тема З. Искусство книги. Помочь увидеть работу 

художника, помочь не только внешнюю, но и 

глубинную связь иллюстрации с текстом, 

почувствовать манеру, «почерк» художника, его 

творческую индивидуальность. 

февраль библиотекарь 

учителя начальных 

классов 

13. 

5 класс. Тема 1. Как построена книга. Аннотация. 

Предисловие. Послесловие. Содержание. Словарь. 

Использование знаний о структуре книги при выборе, 

чтении книг, при работе с ними. 

Октябрь. 5 классы, 

библиотекарь 

14. 

 

Тема 2. Выбор книг в библиотеке. Систематический 

каталог. Обучение самостоятельному поиску 

информации. Библиотечный каталог, библиотека, 

библиографические указатели, тематические списки 

литературы. Титульный лист книги и каталожная 

карточка. Аннотация на каталожной карточке. Шифр. 

Основные деления. Расположение карточек в 

каталоге и книг на полке. 

январь Кл. рук. 

библиотекарь 

15. 

Тема 3. Запись о прочитанном. Дневник чтения, 

отзывов. Обучение правилам ведения дневника 

чтения и написания отзыва на книгу. Отзыв- 

продуманное мнение о книге. 

.январь Кл. рук. 

библиотекарь 

16. 

6 класс. Тема 1. Выбор книг. Библиографические 

указатели. Понятие «библиография», ее назначение. 

Библиографические указатели и их отличие от 

систематического каталога. Как пользоваться 

указателем при выборе книг. 

январь. Кл. рук. 

библиотекарь 

17. 

Тема 2. Справочная литература. Расширение знаний 

школьников о справочной литературе. Привитие 

интереса к справочной литературе. Обучение умению 

ею пользоваться. 

март Кл. рук. 

библиотекарь 

18. 

Тема З. Периодические издания для младших 

подростков. Дать информацию о разнообразии 

прессы, показать методику ее использования. 

Справочный отдел последнего номера в году. 

Использование материалов периодики в учебном 

процессе. 

апрель Кл. рук. 

библиотекарь 

19. 
7 класс. Алфавитно-предметный указатель. 

Справочная литература. Энциклопедии: 

универсальная (БСЭ). 

май Кл. рук. 

библиотекарь 

IX.        VII. Массовая работа.   



1. 
Выставка учебно-методических комплектов: « Пас 

еще не изучали!» 

сентябрь библиотекарь 

2. 
Выставка учебных изданий к предметным неделям: « 

Методическая копилка кафедры» 

По предметным 

неделям 

библиотекарь 

3. 

Ежемесячные выставки к юбилейным датам 

писателей: 

 200лет со дня рождения русского поэта, 

драматурга Алексея Константиновича 

Толстого(1927-1994) 

  125лет со дня рождения русского поэта 

Марины Ивановны Цветаевой                     

 130лет со дня рождения С.Я. Маршака 

 80 лет писателю Э.Успенскому. 

 390 лет со дня рождения французского 

писателя Шарля Перро(1628-1703) 

 190 лет со дня рождения французского 

писателя  Жуль Верна(1828-1905) 

 130 лет со дня рождения А.С.Макаренко 

педагога писателя(1888-1939) 

 90 лет со дня рождения В.Берестова (1928-

1998) 

 

 

 

 

 

Сентябрь 

 

Октябрь 

Ноябрь 

Декабрь 

 

Январь 

 

Февраль 

 

Март 

Апрель 

библиотекарь 

X.          Воспитание здорового образа жизни.   

1. 
Путешествие на поезде «Здоровья» январь Библиотекарь, 

 7кл. 

2. 
«Правда ли это?» март библиотекарь,  

8кл. 

XI.         Экологическое воспитание   

1. 
Викторина «Три клада у природы есть» октябрь библиотекарь, 

4кл. 

2. 
«Судьба природы- наша судьба» ноябрь библиотекарь,  

6 класс 

3. Выставка: «О дружбе с людьми и природой!» январь библиотекарь 

"XII.       Эстетическое воспитание      

1. 
     День знаний (подбор стихотворений, песен, 

сценариев) 

0   1сентября       библиотекарь  

2. 
    Выставка: Наш КОСТА 1   5 октября      библиотекарь 

К.рук.                        

Завуч по ВР 

3. 
    День защитников Отечества (подбор сценария, 

стихов) 

     февраль     библиотекарь       

кл. рук. завуч. 

4. 
"   Прощай азбука"     апрель      библиотекарь,  

    1кл. 

5. 

    Международный женский день (подбор сценария, 

стихов) 

    март     библиотекарь,     

    кл. рук.,  

    завуч по ВР 

6. 
     Неделя детской книги: 2  25-31 марта       библиотекарь,   

актив библиотеки 

7. 
     Выставка книг "Этот день победы"      май      библиотекарь,      

кл. рук, завуч по ВР 

 


